	
	Утверждены
постановлением администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области 

от 25.04.2018 г.  № 279



Должностные обязанности 

лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области
В соответствии с правовым актом администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области исполнять обязанности ответственного за обработку персональных данных в администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области:

1.1. Организовывать и контролировать разработку проектов правовых актов администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области по вопросам обработки персональных данных.

1.2. Осуществлять контроль за соблюдением процедур, направленных на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных, устранение последствий таких нарушений.

1.3. Обеспечивать доведение до сведения служащих администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, положения законодательства Российской Федерации в области персональных данных (в том числе о требованиях к защите персональных данных), правовых актов администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области и (или) обеспечивать организацию обучения указанных работников.

1.4. Обеспечивать уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о намерении администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области осуществлять обработку персональных данных, изменении сведений, указанных в уведомлении, или о прекращении обработки персональных данных.

1.5. Организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

1.6. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям законодательства Российской Федерации в области персональных данных организовывать проведение проверок, в том числе:

- обеспечивать разработку, представление на утверждение главы администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области ежегодного плана внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, правовым актам администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области;

- по результатам проведенной проверки представлять главе администрации городского поселения город Поворино Поворинского муниципального района Воронежской области заключение о результатах проведенных проверок и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений.

2. Ответственность

За ненадлежащее исполнение или неисполнение возложенных должностных обязанностей, связанных с выполнением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, ответственный за организацию обработки персональных данных несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

